FUNDACAO BENEFICENTE DE PEDREIRA — FUNBEPE

PEDREIRA-ESTADO DE SAO PAULO
Rua Henriqueta Rondello Canesso, 161 -Vila Canesso — CEP 13.927-118
Fone: (19) 3852-9630
CNPJ 59.006.460/0001-70 - Inscricao Estadual: Isenta.

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagao de Servigo de Recorte Eletronico de Publicagdes em Didrios Oficiais de Tribunais de
Justica, Tribunal de Contas e érgdos correlatos, conforme especificado na tabela abaixo, em
conformidade com as condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento. A contratagdo
sera realizada mediante Dispensa de Licitacdo, fundamentada no artigo 75, inciso I, da Lei n2

14.133/2021.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 Monitoramento Informacao 22870 asES 12

Midia Eletronica

Pesquisa/Leitura de recortes
eletrénicos dos didrios oficiais de
pesquisa e leitura eletronica,
envio eletrdénico de recortes (via
e-mail) relativo aos diarios de
Justica, Diarios Oficial da Unido e
Diarios Oficiais Estaduais que
contenham publicagdes com o

nome da contratante.

Ressaltando que os cddigos utilizados poderdo sofrer alteragdes, caso sejam necessarias para a

adequacdo a pesquisa de pregos e para o atendimento dos interesses da Fundagdo.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do ato de celebragdo do
contrato, podendo ser prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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Sdo servigos técnicos especializados consistentes no fornecimento didrio de pesquisas de
publicagdes (recortes eletronicos) de interesse da Fundacgdo em todos os Diarios da Unido e do
Estado, Didrios Judiciais, como TRT, TJ, STJ, STF, TST, Tribunal de Contas e Ministério Publico.
Os servigos sdo de utilizagdo do Departamento Juridico, Controle Interno, Contratos e Licitacdes,
onde serdo monitorados penalidades aplicadas, intimagdes e despachos judiciais, do Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo e do Ministério Publico da regido.

Trata-se de servico essencial para que os advogados tenham ciéncia das intimac¢des, para
contagem de prazos das agSes em que a Fundagdo atua, seja no polo passivo ou no polo ativo.
Assim como acompanhamento da publicagdo das penalidades aplicadas por esta fundagdo em
processos administrativos, além de publicagdes de extratos de editais de processos licitatdrios.
Assim a contratagdo requerida é necessaria diante dos diversos processos que se encontram em
andamento junto a justica federal, estadual e trabalhista, facilitando o acompanhamento
processual a fim de evitar que a fundagdo seja revel em processos por auséncia de citagdo, bem
como manifestagao em intimagdes.

Além disso o sistema fornecerd acompanhamento das publicagdes e intimagdes realizadas pelo
Tribunal de Contas em face da Fundacdo, ou seja, é de extrema importancia a contratagdo de
um sistema que auxilie nessas publica¢des, evitando perda de prazo e facilitando o controle das
publicagdes.

De forma complementar, o servico a ser contratado oferecerd ainda por meio eletronico,
noticias atuais do ramo de direito e o beneficio do acesso ao médulo de consultas e pareceres

nas dreas juridica e contdbil, que podera dirimir dividas da gestdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A presente contratacio tem por objeto a prestagdo de servicos de monitoramento de
publicagdes e intimagdes judiciais e administrativas em nome da Fundagdo e de seus
procuradores, por meio de sistema eletrénico especializado.

A solugdo contempla o acompanhamento didrio de Didrios Oficiais, Didrios da Justica e demais
meios oficiais de comunicacdo processual, em dmbito municipal, estadual e federal, com
identificacdo, captura e envio das publicagdes relacionadas aos pardmetros cadastrados pela
Administragdo.

A contratagdo visa proporcionar maior seguranga, agilidade e eficiéncia no acompanhamento
processual, reduzindo riscos de perda de prazos e falhas no controle das publicacbes e

intimacgdes recebidas pela Fundacgao.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Prestar as informagGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

Contratada;

b) Receber os servigos, nos termos, prazos, qualidade e condi¢des estabelecidas no Termo

de Referéncia;

c) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a Contratada entregar fora das

especificagdes do Termo de Referéncia;
d) Fiscalizar a execucdo do objeto, aplicando as san¢Ges cabiveis, quando for o caso;
e) Efetuar o pagamento a Contratada no prazo determinado no Termo de Referéncia.

f) Proporcionar todas as facilidades necessarias a adequada execucao das obrigagoes,
inclusive assegurando o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA as dependéncias da CONTRATANTE relacionadas a execugdo do objeto

deste Termo de Referéncia.

g) Reservar a fiscalizagdo o direito e a autoridade para dirimir quaisquer casos singulares,
omissos ou duvidosos ndo previstos neste Termo, bem como decidir sobre tudo o que
se relacione com suas obrigacBes, desde que ndo implique Onus adicional a

CONTRATANTE nem modifica¢do das obrigacGes estabelecidas.

4.2 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A empresa vencedora devera prestar os servigos em conformidade com a legislagdo pertinente

ao objeto, devendo se atentar para as seguintes obrigatoriedades:

a) Prestar os servigos nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, de acordo com as

exigéncias constantes no Termo de Referéncia.

b) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagSes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa de

licitacao;
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c) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,

d)

e)

f)

g)

h)

j)

fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de

garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto.

Considerando ser um monitoramento didrio, deverd comunicar a fundacdo,
imediatamente os motivos que impossibilite o cumprimento do monitoramento,

justificando a falha na prestagdo de servigo, devendo esta ser regularizada em até 24h;

Executar os servigos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de sua

proposta, com a alocagdo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das

clausulas contratuais.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

E obrigacio da CONTRATADA, prestar os servicos contratados com zelo técnico e
obediéncia aos padrbes de controle de qualidade e seguranga pela legislagdo

pertinente.

A CONTRATADA deverd permitir fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, em qualquer
fase dos servicos, a qual poderd, inclusive, impugnar aqueles que julgarem em

desacordo com o pedido e/ou boa técnica.

Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE em razdo de falhas na

execucdo do objeto;

A Contratada obriga-se a manter atualizados seus dados de contato, como nimeros de
telefone e e-mail, comprometendo-se a comunicar a Fundagdo, de forma tempestiva e

por escrito, quaisquer alteragdes.

4.4 OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

a)

b)

As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢do da
proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitagdo expressa.

Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram

seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.



<

c)

d)

e)

f)

g)

h)

(2 3\’
Jq 3 _\_‘4’30

PE " Ay,
s Y%

FUNDACAO BENEFICENTE DE PEDREIRA — FUNBEPE

PEDREIRA-ESTADO DE SAO PAULO
Rua Henriqueta Rondello Canesso, 161 -Vila Canesso — CEP 13.927-118
Fone: (19) 3852-9630
CNPJ 59.006.460/0001-70 - Inscricao Estadual: Isenta.

54
W3g ovd*

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

E dever do contratado orientar e treinar seus subordinados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

O Contratado devera exigir de subordinados o cumprimento dos deveres da presente
cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao.
Bancos de dados com armazenamento de dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos, assim o
contratado devera ter acesso préprio, sendo vedado compartilhamento de senha para
acesso.

O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por

meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

4.5 DA PROPOSTA DE PRECOS

A proposta de pregos deverd ser enviada para o e-mail indicado, dentro do prazo estipulado pelo

Departamento de Compras da Fundacdo, e deverd atender aos seguintes requisitos:

a)

b)

c)

d)

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentagao.

A proposta devera estar assinada por representante legal da empresa e acompanhada

de declaragdo de veracidade das informagdes prestadas.

Conter especificagdo clara e completa do produto ofertado, observadas as

especificagdes constantes neste Termo.
Conter os precos expressos em RS (reais), quando solicitado o unitério e o global.

Declaragdo expressa de que nos pregos estdo incluidos todos os impostos, taxas, fretes,
seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes até a

efetiva entrega do servico ofertado.
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4.6 SUBCONTRATAGAO
Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.7 GARANTIA DA CONTRATACAO

Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O Servico sera prestado de forma continuada, sem fornecimento de mdo de obra.

5.2 Os envios de publica¢Bes serdo diarios, salvo quando ndo houver publicagdes em nome da
fundagao,

5.3 As publicacoes serdo enviadas no corpo do e-mail, além de relatérios mensais da

quantidade de publicagdes localizadas e enviadas pela empresa contratada durante o més.

5.4 A execucio contratual observara o envio didrio de recortes eletrénicos para os e-mails
listados abaixo:

e funbepe.juridico@gmail.com

e funbepe.licitacao@gmail.com

e funbepe.contratos@gmail.com

e sergiosanti@gmail.com

5.5 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

e Os servicos de recorte consistirdo na leitura, separagdo e envio das publicagdes
realizadas nos didrios oficiais especificados no termo de referéncia, em nome de 1
(uma) Pessoa Juridica e 2(duas) Pessoas Fisicas, considerando-se eventual variagdo de
grafia.

e Eventuais substituicdes dos nomes a serem pesquisados poderdo ocorrer durante a
vigéncia contratual, sem 6nus para a Contratante.

e As publicagdes deverdo ser enviadas na integra até as 10h00 do dia seguinte de sua
inser¢do no didrio oficial para os enderegos de e-mails informados pela Contratante
no item 5.4.

e Eventuais substituicdes dos enderecos de e-mails poderdo ocorrer durante a vigéncia
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contratual, sem 6nus para a Contratante.

5.6 As pesquisas das publicagdes deverdo ocorrer considerando os seguintes termos:

e Pelo nome: Funda¢3o Beneficente de Pedreira

e Pela Sigla: FUNBEPE

e Pela Raiz: 59.006.460

® Nome do advogado da Fundagdo: Fernando Augusto Policarpo

® Registro do Advogado da Fundac3o: OAB/SP 324.895

® Nome do advogado da Fundagdo: Camila Roveri Pires Breda Camilotti

e Registro do Advogado da Funda¢3o: OAB/SP 472.681

5.6 A Leitura e envio dos recortes eletrénicos de didrios oficiais, referente a publicacdes em

nome da fundagdo serdo divididos em duas partes Administrativo e judicial:

ADMINISTRATIVO: Didrio Oficial Estado de S3o Paulo, Didrio
Oficial Da Unido, Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, Diario Oficial do

Ministério Publico de Sdo Paulo

JUDICIAL: PublicagGes referente a: Justica do Trabalho
de todos os estados, Tribunal de Justica de
todos os estados, Tribunal Regional Federal
de todos os estados, Supremo Tribunal
Federal, Superior Tribunal de Justica,
Tribunal Superior do Trabalho, Diario da

Justica Eletrénico Nacional (DJEN).

5.7 Condig¢Oes de Entrega

A CONTRATADA deverd se apresentar e iniciar a presta¢do dos servicos no prazo maximo de 2
(dois) dias corridos a contar da assinatura do contrato e manter-se disponivel durante todo o

periodo de vigéncia contratual.
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Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razées
respectivas com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagio

de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

A Contratada obriga-se a manter atualizados seus dados de contato, como nimeros de telefone
e e-mail, comprometendo-se a comunicar a Fundagdo, de forma tempestiva e por escrito,
quaisquer alteragdes. A Fundagdo exime-se de qualquer responsabilidade por prejuizos
decorrentes do ndo recebimento de comunicagdes pertinentes a presente contrata¢do, em

razao do descumprimento, pela Contratada, da obrigacdo ora assumida.

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, conforme disciplina o artigo 95, inciso
| da Lei n2 14.133 de 2021, vinculando a empresa vencedora aos termos deste Termo de
Referéncia, a proposta apresentada e as demais disposicdes da Lei mencionada e suas

alteragdes.

As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.1 Fiscalizagdo e Gestao do Contrato

Serd em conformidade com o Decreto n? 3.790 de 21 de julho de 2023, constante no site do

Municipio de Pedreira/SP.

Link de acesso: https://pedreira.sp.gov.br/decretos-licitacao/decreto-n-3790-de-21-de-julho-

de-2023

7. REGIME DE EXECUCAO

O regime de execugdo do contrato serd mediante empreitada por prego global.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1 Recebimento

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel ou fiscal do
processo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 72 (setenta e duas horas) a contar do
recebimento da nota fiscal, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e

consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdao do

atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os

fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo das

obrigacdes.
8.2 Liquidagdo e Prazo de pagamento

O objeto deste termo de referéncia sera pago mensalmente, em até 30 (trinta) dias consecutivos

apos a liquidagdo da Nota Fiscal.

Em caso de atraso no pagamento de valores devidos a CONTRATADA, o CONTRATANTE deverd
quitar o respectivo valor com a devida corregdo monetdria através do indice INPC/IBGE ou

qualquer outro indice que vir a substitui-lo.

Para fins de liquidag3o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:
e 0 prazo de validade;
e adata daemissdo;
e 0s dados do contratado e do 6rgao contratante;

e o0 periodo respectivo de execug¢do do servi¢o ou entrega de bens;
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e ovalorapagar;e
e eventual destaque do valor de reteng0es tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da

regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

Nos termos do art. 16, da Portaria Conjunta RFB/PGFN n2. 1.751, de 2 de outubro de 2014, sera
exigido da contratada a cada pagamento realizado, a comprovagdo da regularidade fiscal, no

caso em que os documentos apresentados estiverem vencidos.

O(s) pagamento(s) sera(do) feito(s) através de transferéncia bancdria, sendo vedado(s) a(s)
emissdo(Ses) de boleto(s), cujo dados bancarios da CONTRATADA deverdo constar na(s) nota(s)
fiscal(is) a ser(em) emitida(s), sem os quais o pagamento ficard retido por falta de informagées

fundamentais.

Os servicos objeto do presente termo de referéncia ficara sujeito a incidéncia do imposto de
renda na fonte, conforme previsto na legislagdo federal vigente (Instrugdo Normativa n?
2.145/2023 da Receita Federal do Brasil ou superveniente que altera a Instru¢do Normativa n®

1.234/2012), para a matéria.

As retencBes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes do
fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento

aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da Constitui¢do de 1988.

9. FORMA DE FORNECIMENTO
9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, adotando-se o critério de julgamento pelo
menor preco, desde que atendidos todos os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia

e observada a proposta mais vantajosa para a Administracdo.

9.2 Justificativa para o parcelamento ou ndo da contrata¢do

O parcelamento do objeto deve ser analisado visando a ampliacdo da competitividade e a

economicidade da contratagdo, salvo quando houver justificativa técnica que o desaconselhe.
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Apds a analise das caracteristicas do objeto a ser contratado, concluiu-se que tendo em vista

tratar-se de um Unico servigo que sera prestado pelo periodo de 12 meses, que a divisdo do

objeto comprometeria a eficiéncia, a padroniza¢do, a continuidade ou a economicidade da

contratacdo, sendo tecnicamente inviavel ou antieconémico o fracionamento da contratagao.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitacdo, o fornecedor deverd comprovar o atendimento aos seguintes

requisitos:

10.2 Habilitagdo juridica

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagao respectiva.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.3 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual, (se houver) relativo a sede ou
domicilio da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

do certame;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal, relativo a sede ou domicilio
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame,
Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF - FGTS);
Certid3o negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de debitos trabalhistas (CNDT);

Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos

Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

Certid3o emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da empresa, que comprove
a regularidade perante ao ICMS. No caso do fornecedor sediada no Estado de Séo Paulo,
a certid3o correspondente é a que comprova a inexisténcia de débitos inscritos em divida

ativa.

Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da empresa que
comprove a regularidade de débitos tributdrios relativos ao Imposto sobre Servigos de

Qualquer Natureza — ISSQN.

Os documentos fiscais de regularidade juridica poderdo ser substituidos pelo Certificado
de Registro Cadastral do Governo Federal (SICAF), emitido por meio do portal

WWW.compras.gov.br.
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j) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdao da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
10.4 Qualificagao Economico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

b) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes

contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

10.6 Prazo para Envio dos Documentos de Habilita¢gao

Fica estabelecido entre as partes participantes do presente processo de compra direta que, uma
vez solicitados os documentos de habilitacdo via e-mail, o fornecedor devera encaminha-los no
prazo maximo de 08 (oito) horas, contado a partir da solicitagdo formal. O prazo podera ser
prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, desde que o fornecedor apresente justificativa
formal demonstrando a necessidade de tempo adicional para a obtenc¢do dos documentos
exigidos. Ressalvam-se 0s casos em que o processo for inserido no sistema Compras.gov,
hipétese em que serd considerado o prazo de 02 (duas) horas para o envio dos documentos.
O referido prazo aplica-se tanto ao envio inicial da documentagdo quanto ao atendimento de

eventuais complementagdes ou diligéncias requeridas pela Administragdo.
10.7 Desclassificacdo em Razdo do N&o Envio de Documentos

Fica definido o prazo para envio das documentagdes iniciais ou complementares, sendo que,
ultrapassado o periodo estipulado sem manifestagdo por parte do fornecedor, o siléncio sera
interpretado como desinteresse, implicando em sua desclassificagdo automatica e na

convocacdo do préoximo colocado.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme pesquisa de pregos que serdo juntadas nos autos do processo.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
12.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
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12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
12.1.2.1. N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital;
12.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do;
12.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagao;
12.1.5. Fraudar a licitagao;
12.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:
12.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lej;
12.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
12.2. Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. Adverténcia;
12.2.2. Multa;
12.2.3. Impedimento de licitar e contratar e;
12.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
12.3. Na aplicacdo das sang¢Bes serdo considerados:
12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. As peculiaridades do caso concreto
12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
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12.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgdos de controle.
12.4. A multa serd recolhida em percentual incidente sobre o valor da proposta licitada,
recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.
12.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.1 e 12.1.2, a multa serd de 15% do valor da
proposta licitada.
12.4.2. Para as infra¢Bes previstas nos itens 12.1.3,12.1.4,12.1.5,12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, amulta
serd de 30% do valor da proposta licitada, conforme art. 92 do Decreto Municipal n? 4.240 de
24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.5. As sang¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.
12.6. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimagdo.
12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas, segundo o art. 12 do Decreto Municipal n2 4.240 de
24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.7.1. Para as infracBes previstas no item 12.1.1, serd aplicado o prazo de 06 (seis) meses.
12.7.2. Para as infracBes previstas no item 12.1.2, serd aplicado o prazo de 08 (oito) meses.
12.7.3. Para as infracdes previstas no item 12.1.3, sera aplicado o prazo de 02 (dois) anos,
podendo este prazo ser estendido até o maximo de 03 (trés) anos em conformidade com o art.
92 do Decreto Municipal n2 4.240 de 24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.7.4. Os prazos de que trata o item 12.7 poderdo ser reduzidos ou majorados, neste ultimo
caso pelo prazo méximo de 03 (trés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou agravantes.
12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3 que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de
licitar e contratar, pelo periodo de 4 (quatro) anos, cuja duragdo observara o prazo previsto no
art. 156, §59, da Lei n.2 14.133/2021, observado o art. 13 do Decreto Municipal n2 4.240 de 24
de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato, a ata de registro de prego,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo,

descrita no item 12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
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sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou
entidade promotora da licitagdo, nos termos do Decreto Municipal n2 4.240 de 24 de junho de
2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.10. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
12.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uUteis da aplicagdo das san¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contados da data da intimag&o, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior,
que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contados do
recebimento dos autos.
12.12. Caberad a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de
declarac3o de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contados do seu
recebimento.
12.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
12.14. A aplicacdo das sangBes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados.
12.15. Comete, ainda, infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

contratado que:

Infragdo Sangao

Adverténcia, quando ©
contratado der causa a
inexecugao parcial do
contrato, sempre que ndo se
A) | Der causa a inexecugdo parcial do contrato; o . o
justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art.

156, §22, da Lei n® 14.133, de
2021);
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Infracdo

Sancdo

Declaragdo de idoneidade, se
justificavel penalidade mais

grave

B)

Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause
grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos

servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Impedimento de licitar e
contratar, sera aplicado
conforme Decreto Municipal
n2 4.240 de 24 de junho de
2025 ou outro que venha a
substitui-lo.

Prazo: 01 (UM) ANO

Declaracdo de idoneidade, se
justificavel penalidade mais

grave

)

Der causa a inexecugao total do contrato;

Impedimento de licitar e
contratar, sera aplicado
conforme Decreto Municipal
n? 4.240 de 24 de junho de
2025 ou outro que venha a
substitui-lo.

Prazo: 02 (DOIS) ANOS

Declaracdo de idoneidade, se
justificavel penalidade mais

grave

Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do

objeto da contratagdo sem motivo justificado

Impedimento de licitar e
contratar, serd aplicado
conforme Decreto Municipal
n? 4.240 de 24 de junho de
2025 ou outro que venha a
substitui-lo.

Prazo: 08 (OITO) MESES
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Infracdo Sangao

Declaracdo de idoneidade, se
justificavel penalidade mais
grave
Adverténcia, quando o
contratado der causa a
inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de

‘) Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo penalidade mais grave (art.

falsa durante a execugdo do contrato;

156, §22, da Lein? 14.133, de
2021);

Declaragdo de idoneidade

F) | Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

Adverténcia, quando o
contratado der causa a
inexecugdo parcial do
contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave (art.
156, §22, da Lei n2 14.133, de
2021);

Declaracdo de idoneidade

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de

qualquer natureza

Adverténcia, quando o
contratado der causa a
inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave (art.
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Infracdo Sancgdo

156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);

Declaragdo de idoneidade

Adverténcia, quando o
contratado der causa a
inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se

justificar a imposicdo de

HI Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, | penalidade mais grave (art.
de 12 de agosto de 2013. 156, §22, da Lei n2 14.133, de

2021);

Declaragdo de idoneidade

Paragrafo unico — O prazo referente & declaracdo de inidoneidade é de 04 (quatro) anos e
poderd ser reduzido ou majorado, a vista de circunstancias atenuantes ou agravantes,
respeitando o minimo de 03 (trés) anos e o maximo de 06 (seis) anos;

12.16.1. Multa Moratéria:

| - 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

Il - 1% (um por cento) ao dia, do 162 (décimo sexto) ao 302 (trigésimo) dia, aplicada em acréscimo
a doinciso |;

Il - apos 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total do contrato, conforme
0 caso.

Paragrafo tnico. — Os prazos referidos nos incisos | a Ill deste artigo considerardo dias corridos.
12.16.2. Multa Compensatdria

I- Compensatdria, para as infragBes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.15, de 15 a

30% do valor do Contratado.
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Il- Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.15,
de 15 a 30% do valor do Contratado.

Ill- Compensatdria, para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.15, a multa serd de 10
a 20% do valor do Contratado.

IV - Compensatéria, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.15, a multa serd de 10
a 20% do valor do Contratado.

12.17. A aplicacdo das sangdes aqui previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021).
12.18. Todas as sanc¢Bes aqui previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.19. A aplicagdo das sangdes requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contados da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.20. Os procedimentos referentes ao processo administrativo ficam estabelecidos no art. 14
do Decreto Municipal n2 4.240 de 24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.21. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declarac3o de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.22. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
12.22.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.22.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.22.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.22.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.22.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos érgdos de controle.

12.23. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.24. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
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sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2?
14.133, de 2021).

12.25. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.26. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos
neste edital ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligac3o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2
14.133, de 2021)

12.27. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Apenados do Tribunal de Contas, Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.28. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar s3o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133 de 2021.
12.29. Os débitos do Contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderéo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo
ora contratante.

12.30. O Decreto Municipal n2 4.240 de 24 de junho de 2025 podera ser acessado pelo link:
https://ecrie.com.br/sistema/conteudos/arquivo/a 81 0 1 26062025104417.pdf

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da aquisi¢do do objeto deste Termo de Referéncia correrdao por conta

da ficha orcamentaria:
Unidade: 03.01.16 — Fundac&o Beneficente de Pedreira

Funcional: 10.302.0014.2057.0000 — Manutengdo da Fundagdo Beneficente de Pedreira
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Fone: (19) 3852-9630
CNPJ 59.006.460/0001-70 - Inscrigdo Estadual: Isenta.

Natureza da despesa: 3.3.90.39.99
Ficha: 11

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes 2025, tendo em vista que a
Prefeitura Municipal de Pedreira subvenciona a Fundagdo Beneficente de Pedreira — FUNBEPE,
o valor destinado para essa despesa foi incluso no planejamento financeiro, garantindo que os
recursos necessarios estejam disponiveis durante sua execug¢do. Fundamentagao legal: Art. 18

da Lei 14.133/2021.

14. JUSTIFICATIVA REFERENTE A NAO UTILIZAR FORMA DE PAGAMENTO ATRAVES DE CARTAO
DE PAGAMENTO

N3o foi adotada forma de pagamento através de cartdo pelo 6rgao.

As especificagdes de forma de pagamento estdo descritas neste termo de referéncia.

15. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE ELABORAGAO E APRESENTAGAO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

Nos termos do Art. 72, inciso |, da Lei Federal n2 14.133/2021 e do Art. 6° do Decreto Municipal
ne 3830 de 11 de setembro de 2023, que confere discricionariedade a Administragdo para
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, entende-se, para os fins dos presentes autos, que a
menor complexidade do objeto e o pequeno valor torna dispensdvel a elaboragdo desse
documento. Em que pese tal discricionariedade, o presente Termo de Referéncia contempla os
requisitos minimos exigidos no artigo & 22 do artigo 18 da lei 14.133/2021, ndo constando os

demais incisos ante a justificativa ja apresentada.

De toda forma, a descricio da solugdo como um todo, contendo todas as informagdes
necessarias e suficientes a abertura e andamento deste processo, como quantitativos,
documentacBes, obrigacdes, prazos, condigbes e demais aspectos, encontram-se

fundamentadas no Termo de Referéncia, anexo aos autos do processo.

16. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE ELABORAGAO E APRESENTAGAO DE ANALISE DE RISCO

Considerando ser um objeto comum, com descritivo de baixa complexidade, e a exigéncia de
documentos que comprovem o atendimento de normas técnicas de érgdos regulamentadores
quanto a fabricagdo e comercializagdo do item serem de facil acesso, ndo se faz necessaria a

elaboracdo de analise de riscos para a presente contratagao.
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Fone: (19) 3852-9630
CNPJ 59.006.460/0001-70 - Inscri¢do Estadual: Isenta.

17. REFERENTE A ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021, o
contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de
equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), conforme Art. 125

da Lei 14.133/2021.

18. JUSTIFICATIVA PARA UTILIZACAO DE PROCESSO EM FORMATO ELETRONICO OU EM PAPEL

Adota-se, inicialmente, o processo em papel, com utilizagdo posterior do formato eletrdnico

quando necessdrio e viavel, conforme condiges técnicas e administrativas.

19. DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Pedreira, Estado de Sdo Paulo, renunciando a qualquer outro,

por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer duvida que possa emergir deste documento.

Pedreira/SP, 03 de junho de 2026.

7

)
%ndo Augusto Policarpo
/

Departamento Juridico
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CNPJ 59.006.460/0001-70 - Inscrigdo Estadual: Isenta.
ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ......c..ccceevuuen. (identificagdo do Contratado) declara

que esta ciente e concorda com as disposi¢des e obrigagBes previstas no Termo de Referéncia e
nos demais anexos a que se refere ao Processo Administrativo n2........... /2026, bem como que
se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagbes e

documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Pedreira/SP, ........ (o [ PR de 2026.

(Empresa Vencedora do certame)



